Zatacznik nr 1

do zarzadzenia dyrektora Zespotu Szkét nr 2
w Krasniku

nr 34/2020 - 2021

Dziatania podjete w celu zabezpieczenia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa w czasie
pandemii dla os6b pracujacych i interesantow .

1. Ogélne zasady organizacji pracy

1.

Ograniczone jest przebywanie w obiekcie osdéb z zewnatrz. Zalecany jest kontakt
telefoniczny lub mailowy. Kontakt osobisty zostaje ograniczony do minimum po
uprzednim uzgodnieniu wizyty w szkole poprzez e-mail lub telefonicznie.

Przy wejsciu do szkoty znajduje sie ptyn do dezynfekcji ragk (wraz z informacja o
konieczno$ci dezynfekcji rak przez osoby wchodzace do budynku), z ktérego jest
obowigzana skorzystac kazda osoba wchodzaca.

Osoby poruszajace sie w budynku z zewnatrz, majg obowigzek zachowa¢ dodatkowe
Srodki ostroznosci i zalecenia rezimu sanitarnego:

zachowanie co najmniej 1,5 metrowego dystansu od innych oséb,

zakrycie nosa i ust za pomoca maseczki lub przytbicy,

posiadanie rekawiczek ochronnych

posiadanie wtasnego przyboru do pisania,

obowiagzkowa dezynfekcja rak przy wejsciu do budynku oraz po dojsciu do swojego
stanowiska pracy,

ograniczone do niezbednego minimum przemieszczanie sie po budynku,

ograniczony wyznaczonymi strefami zagrozenia kontakt interesantdw z pracownikami.

Do szkoty nie mogg wchodzi¢ osoby, ktére sg chore, przebywaja na kwarantannie lub w
izolacji.

Obowiazek zakrywania ust i nosa wymagany jest w czesciach wspdlnych (np. korytarze)
zaréwno przez interesantdw, jak i pracownikow oraz ucznidw.

Interesanci zobligowani sg do dezynfekcji rak przy pomocy ptynéw umieszczonych w
dozownikach na $cianach przed wejSciami na poszczegdlne korytarze oraz przy drzwiach
wejsciowych do szkoty.

Pracownicy do dezynfekgcji rak uzywaja ptynéw umieszczonych na scianie przed wejsciami
na poszczegolne korytarze oraz w pomieszczeniach z ich stanowiskami pracy.

Pracodawca zobowigzany jest do zaopatrzenia pracownikéw w sposéb ciggty w srodki
ochrony indywidualnej (maski, przytbice, rekawiczki itp.) oraz srodki do zachowania
higieny w miejscu pracy ptyny do dezynfekcji rak, srodki do dezynfekcji powierzchni
dotykowych (biurka, klamki, porecze itp.).



2. Zasady higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczen i powierzchni

1.

10.

11.

Przy wejsciu gtéwnym oraz na wejsciach na poszczegdlne korytarze s3 umieszczone
numery telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i
stuzb medycznych oraz organdéw, z ktorymi nalezy sie kontaktowac w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych oraz piktogramy informujace o stanie zagrozenia.

Przy wejsciu oraz na wejsciach na poszczegélne korytarze zamieszczone sa informacje o
koniecznosci posiadania maseczki ochronnej, dezynfekowania rak przez osoby doroste
wchodzace do urzedu oraz konieczno$ci zachowania odstepu do kolejnej osoby min. 1,5 m.

Osoby z zewnatrz nie posiadajgcy $rodkdéw ochrony (maseczki, przytbice) nie beda
wpuszczane do budynku szkoty.

Przy wejsciu przy drzwiach wejsciowych do urzedu lub przy wejsciach na poszczegdlne
korytarze nalezy skorzystac z ptynu dezynfekujacego do rak.

W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac dezynfekcyjnych ze szczegblnym
uwzglednieniem utrzymania czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych (m.in. poreczy, klamek) prowadzony przez personel sprzatajacy oraz
monitoring codziennych prac dezynfekcyjnych powierzchni blatéw biurek na stanowiskach
pracy, wtacznikow, klawiatury, uchwytéw szaf.

Wszystkie zabiegi dezynfekcyjne przeprowadzane sa przez pracownikéw szkoty zgodnie z
zaleceniami producenta $rodka do dezynfekcji, z uzyciem odpowiedniej ochrony
indywidualnej (maseczki, rekawiczki).

Wszyscy pracownicy szkoty oraz osoby z zewnatrz sa zobowiazani regularnie myc¢ rece
woda z mydtem a nastepnie ptynem dezynfekcyjnym zgodnie z zaleceniami wywieszonymi
w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych.

Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sa do dezynfekcji rak ptynem dezynfekcyjnym
oraz do dezynfekc;ji blatu biurka po obstuzeniu kazdej osoby spoza szkoty.

W pomieszczeniach biurowych stanowiska pracy sa umiejscowione w taki sposéb, ze
odlegtos$é miedzy nimi wynosita co najmniej 1,5 m.

W pomieszczeniu biurowym moze przebywac 1 osoba w wyznaczonej strefie interesanta
na 1 stanowisko obstugi.

Dokumenty dostarczane do sekretariatu nalezy umieszcza¢ w wyznaczonym miejscu
znajdujacym sie w strefie interesanta.

3. Pracownicy

1.

Kazdy pracownik zobowiazany jest do bezwzglednego zakazu obstugi interesantéow bez
Srodkdw ochrony osobistej.

Maseczki powinny by¢ uzywane w kontaktach pomiedzy pracownikiem a interesantem lub
innym pracownikiem oraz zachowania dystansu min. 1,5 m odlegtosci.

Podczas wykonywania czynnosci stuzbowych maseczke mozna zdjaé zachowujac odstep
od innych wspotpracownikéw co najmniej 1,5 m.

Poleca sie aby pracownicy odpowiedzialni za prawidtowe funkcjonowanie szkoty
niezwtocznie zgtaszali przypadki naruszenia rezimu sanitarnego.



5. Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku, jak: fartuchy i itp. nalezy dezynfekowad
zgodnie z zaleceniem producenta.

6. Kazdy pracownik ma obowiazek niezwtocznego informowania przetozonego o zdarzeniach
mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo ucznidw oraz pracownikdw w zakresie
rozprzestrzeniania sie COVID-19.

7. Codziennie, a w razie potrzeby czesciej zobowiazuje sie personel sprzatajacy do:

a) utrzymywania ciggdw komunikacyjnych w czystosci (podtog, korytarzy),

b) dezynfekcji powierzchni dotykowych: porecze, klamki, wytaczniki, pojemniki z ptynami
dezynfekcyjnymi,

c) dezynfekcji sprzetu i powierzchni ptaskich w tym blatdw, oparc krzeset,

d) dezynfekcji toalet,

e) sprawdzaniaiinformowania osoby odpowiedzialnej o poziomie ptynéw do dezynfekcji rak
w pojemnikach umieszczonych na korytarzach i pomieszczeniach pracy,

f) napetnianiaiuzupetniania podajnikéw i dozownikdéw w toaletach, a takze ich mycie
i dezynfekowanie,

g) wymiany workdw w koszach na $mieci, oprézniania koszy oraz ich mycia i dezynfekgji,

h) prowadzenia i uzupetniania dziennej listy dezynfekcji powierzchni.

9. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych
sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji, w szczegdlnosci czasu niezbednego do

wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotdw.

10. Po kazdym kontakcie z osobami z zewnatrz nalezy dezynfekowal rece oraz unikaé
dotykania twarzy i oczu.

11. Korespondencja, paczki i dokumenty dostarczane do szkoty s pozostawiane w
wyznaczonym miejscu, gdzie w miare mozliwosci, przebywaja 2-3 godziny przed ich

otwarciem.

12. Poczta odbierana jest przez wyznaczonego pracownika.

4. Postanowienia koricowe
1. Zasady wchodza w zycie z dniem podpisania i obowigzujg do odwotania.

2. Pracownicy szkoty zostang zapoznani z procedura niezwtocznie po jej podpisaniu.



Zalacznik nr 1 do Zasad organizacji pracy

Lista kontrolna codziennych prac dezynfekcyjnych pracownika

Nr pomieszczenia/ Nr StanoWisKa: ............coviiiiiiiiiiiii e

Osoba odpowiedzialna: .............ooiii i

Data/ godzina

Podpis osoby
( dokonujacej dezynfekcji)

Data/ godzina

Podpis osoby
dokonujacej dezynfekcji




Lista kontrolna codziennych prac dezynfekcyjnych pracownika personelu sprzatajacego

Pomieszczenie/kondygnacja/klatka schodowa: ...............c.coooiiiiiiiiii e

Data
godzina

Pomieszczenie
kondygnacja
klatka schodowa

Podpis osoby
( dokonujacej
dezynfekcji)

Data
godzina

Pomieszczenie
kondygnacja
klatka schodowa

Podpis osoby
( dokonujacej
dezynfekcji)







